KARTA INFORMACYJNA - Wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami-
krajowe prawo jazdy
KT-1 Wydanie nr 16 z dnia 18.11.2024r.

I. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. — o kierujgcych pojazdami (tj. Dz. U. z 2024r. poz.
1210 z pdzn. zm)

2. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016r.
w sprawie wydawania dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania
pojazdami (Dz. U. z 2016r. poz. 231 z pézn. zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa u Gospodarki Morskiej z dnia
11 stycznia 2013r. w sprawie wysokosci optat za wydanie dokumentéw
stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2013r. poz. 83).

4. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016r.
w sprawie szkolenia osdb ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami,
instruktoréw i wyktadowcow (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 1885 z pdzn. zm.).

5. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 20 maja 2016 r.
w sprawie wzordw dokumentdéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania
pojazdami (Dz. U. z 2016r. poz. 702 z pézn. zm.).

6. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego ( tj. Dz. U.
z 2024r. poz. 572).

7. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Il. WYMAGANE DOKUMENTY

0Od 19.01.2013r. ulegt zmianie proces ubiegania sie o prawo jazdy. Najwazniejszg zmiang
tego procesu jest ztozenie przez osobe ubiegajaca sie o prawo jazdy, przed przystgpieniem
do szkolenia, wniosku o wydanie prawa jazdy wraz z n/w zatgcznikami w Wydziale
Komunikacji tut. urzedu.

Wypetniony wniosek o wydanie prawa jazdy oraz:
1. Kolorowa fotografie o wymiarach 35 x 45mm, wykonang na jednolitym jasnym tle,

majacyg dobrg ostros¢ oraz odwzorowujacg naturalny kolor skéry, obejmujgcg wizerunek
od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii, pokazujacg wyraznie oczy, zwtaszcza zZrenice i przedstawiajgcg osobe w pozycji
frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzagcg na wprost z
otwartymi oczami nieprzystonietymi wiosami, z naturalnym wyrazem twarzy

i zamknietymi ustami; fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed dniem ztozenia wniosku; osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu
wzroku moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgcg jg w okularach z ciemnymi
szktami; w takim przypadku do wniosku zatgcza sie réwniez orzeczenie

o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej



wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U.
z2011r. Nr 127, poz. 721 z pézn. zm.); osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami
swojego wyznania moze zatgczyé do wniosku fotografie przedstawiajgcy jg w nakryciu
gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny — w takim przypadku do wniosku
zatacza sie zaswiadczenie o przynaleznosci do wspolnoty wyznaniowej zarejestrowane;j
w Rzeczypospolitej Polskiej; dopuszcza sie zatgczanie zdjecia wykonanego technika
cyfrowg na zewnetrznym nosniku danych.

2. Oryginat orzeczenia psychologicznego potwierdzajgcego brak przeciwwskazan
psychologicznych do kierowania pojazdami, o ile jest wymagane,

3. Oryginat orzeczenia lekarskiego potwierdzajgcego brak przeciwwskazan zdrowotnych do
kierowania pojazdami, wydanego przez lekarza uprawnionego do badan kierowcow,

4. Oryginat pisemnej zgody rodzicédw lub opiekundw na rozpoczecie kursu oraz uzyskanie
prawa jazdy, jezeli osoba nie ukoriczyta 18 lat,

5. Kserokopia dotychczas posiadanego prawa jazdy (w przypadku rozszerzenia uprawnien
do kierowania pojazdami).

6. Dokument tozsamosci.

7. W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika wymagany jest dokument
stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa.

8. Klauzula informacyjna przetwarzania danych osobowych.

Na podstawie wyzej wymienionych dokumentéw generowany jest Profil Kandydata na
Kierowce, ktéry jest udostepniany dla osrodka szkolenia i egzaminowania kierowcow
w formie elektroniczne;j.

Zaktualizowane dane w PKK po zakoriczonym szkoleniu pobiera Wojewddzki Osrodek
Ruchu Drogowego, ktéry po pozytywnie zaliczonym egzaminie przesyta jego wynik poprzez
aktualizacje PKK do starosty.

Starosta po otrzymaniu od osoby ubiegajgcej sie o wydanie prawa jazdy, dowodu
uiszczenia optaty za wydanie dokumentu oraz optaty ewidencyjnej, sktada zamdéwienie do
Polskiej Wytwérni Papierow Wartosciowych (PWPW) w Warszawie na wyprodukowanie
dokumentu.

PWPW przekazuje wyprodukowany dokument prawa jazdy do starosty, w terminie
nie dtuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania zamdwienia.

lll. OPLATY

Optata za wydanie prawa jazdy
1. Wydanie prawa jazdy 100 zt.

Optate wymieniong w pozycji 1 mozna uisci¢ w kasie Starostwa Powiatowego w Augustowie
w godz. 73°-15% (bez ponoszenia dodatkowych kosztéw) lub poprzez bezposrednig wptate
na konto Starostwa Powiatowego w Augustowie PKO S.A. oddziat w Augustowie nr 90 1240
52111111 0010 4341 0223 (z prowizjg bankowg).
IV. TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY
Terminy zatatwiania sprawy okresla art. 35 kpa:
- organy administracji publicznej obowigzane sg zatatwi¢ sprawy bez zbednej zwtoki,
- niezwlocznie powinny by¢ zatatwiane sprawy, ktére mogg by¢ rozpatrzone w oparciu

o dowody przedstawione przez strone,
- nie pdzniej niz w ciggu 1 miesigca, sprawy wymagajace postepowania wyjasniajacego,



- nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy od wszczecia postepowania w sprawach szczegdlnie
skomplikowanych.

V. SPRAWY ZAtATWIA | UDZIELANIA WYJASNIEN
Wydziat Komunikacji i Transportu ul. 3 Maja 29, pokdj nr 3
tel. 087 643 96 90

(pn. - pt.730 — 15%9),

Adres korespondencyjny:

Starostwo Powiatowe w Augustowie

ul. 3 Maja 29, 16-300 Augustow;

e-mail: powiat.augustowski@home.pl,

strona internetowa znajduje sie pod adresem: www.augustowski.home.pl,

VI. TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Suwatkach

za posrednictwem Starosty Augustowskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji
stronie ( odbioru dokumentu prawa jazdy lub decyzji odmownej wydania prawa jazdy ).

VIl. UWAGI

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw Wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia.

Do odbioru dokumentu prawa jazdy nalezy przedstawi¢ dowdéd osobisty lub inny dokument
za zdjeciem, potwierdzajacy tozsamosc osoby odbierajgce;j.

Dokument prawa jazdy odbiera sie osobiscie w Wydziale Komunikacji tutejszego Starostwa
( pok. nr 3), badz za posrednictwem osoby upowaznionej podczas sktadania wniosku

lub Poczty Polskiej.

W chwili odbioru wymienionego dokumentu prawa jazdy, niezbedne jest przekazanie
uprawnionemu pracownikowi Starostwa dotychczasowy dokument w celu jego
uniewaznienia.

Ponadto w przypadku pobrania wniosku z Internetu nalezy go wydrukowac obustronnie na
jednej kartce formatu A4 w ukfadzie poziomym, bez zmniejszania, zwiekszania czy zmiany
proporcji-druk bez margineséw! (w opcjach drukowania ustaw: brak skalowania strony),

w normalnym, a nie oszczednosciowym trybie wydruku. Ze wzgledu na niewielkie marginesy
formularza, wydruk na niektdrych drukach, np. laserowych moze by¢ niemozliwy. Wniosek
moze zosta¢ odrzucony w przypadku nie zachowania powyzszych wymagan.

VIil. KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016r. (dalej RODO) informuije sie, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Augustowski z siedzibg
gtownag prz ul. 3 Maja 29, 16-300 Augustéw, zwany dalej Administratorem.
Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pana/Pani danych osobowych.

2. Zinspektorem ochrony danych u Administratora mozna skontaktowac sie
elektronicznie pod adresem e-mail: iod@st.augustow.wrotapodlasia.pl lub osobiscie w
siedzibie Administratora.

3. Dane osobowe przetwarzane sg w celu wypetnienia obowigzku okreslonego w
przepisach prawa (art.6 ust.1 lit. ¢) RODO), polegajacego na realizacji zadan zwigzanych
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z uprawnieniami do kierowania pojazdami. Podstawg przetwarzania danych osobowych
jest ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami oraz przepisy wykonawcze
do tej ustawy.

W zakresie danych kontaktowych, tj. numeru telefonu, podstawg prawng przetwarzania
jest Pani/Pana zgoda (art.6 ust.1 lit. a RODO), wyrazona poprzez wpisanie numeru we
whniosku.

Odbiorcami danych osobowych sg/mogg byc¢:

-podmioty publiczne, ktére uprawnione sg do ich otrzymania ich zgodnie z przepisami
prawa,

-audytorzy I1SO 9001, w przypadku prowadzonej kontroli wewnetrznej, jesli akta sprawy
zostang wskazane do kontroli,

-operator pocztowy Poczta Polska Spétka Akcyjna, ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940
Warszawa w przypadku przesytek pocztowych,

-Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego z siedzibg przy ul. Kard. S.
Wyszynskiego 1 w zakresie obstugi poczty elektronicznej,

-NEXCORE Sp. z 0. 0. z siedzibg 32-089 Modlniczka, ul. Willowa 87 w ramach umowy
powierzenia przy obstudze systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw w Starostwie
Powiatowym,

- Polska Wytwdérnia Papieréw Wartosciowych S.A. z siedzibg w Warszawie, ul. R.
Sanguszki 1 w ramach umowy powierzenia,

-oraz osoby lub podmioty uprawnione do niszczenia dokumentacji na podstawie zgody
archiwum panstwowego po uptywie okresu przechowywania tej dokumentacji.

Dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zakoniczenia Pana/Pani sprawy przez
Wydziat Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Augustowie, a nastepnie
liczgc od 1 stycznia nastepnego roku kalendarzowego, przez okres wynikajacy z
przepiséw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach zgodnie z kategoria
archiwalng BE10 — przez 10 lat, chyba ze po decyzji Archiwum Paristwowego okres ten
zostanie wydtuzony. Po tym okresie dokumenty w formie papierowej poddawane sg
procedurze brakowania. Dane w formie elektronicznej, przetwarzane w CEP nie sg
usuwane.

Posiada Pan/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo whniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodno$é z prawem przetwarzania (jesli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Whioskodawca ma prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczgcych udostepnienia
informacji publicznej narusza przepisy RODO.

Jest Pani/Pan zobowigzana/y do podania swoich danych osobowych, ktérych zakres
wynika z przepisdw prawa, a konsekwencjg niepodania danych bedzie pozostawienie
sprawy bez rozpatrzenia.

Pana/Pani dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym rowniez w
formie profilowania.

10. Administrator nie przekazuje Pana/Pani danych osobowych odbiorcom w panstwach
trzecich lub do organizacji miedzynarodowych.

Administrator - Starosta Augustowski



